附件3：
 
[bookmark: _GoBack]中介机构备案条件及备案材料
 
    一、专项审计报告或鉴证报告（以下统称“专项报告”）应由符合以下条件的中介机构出具。企业可自行选择符合以下条件的中介机构。
[bookmark: _Toc11515]    1.中介机构条件
    （1）具备独立执业资格，成立三年以上，近三年内无不良记录。
（2）承担认定工作当年的注册会计师或税务师人数占职工全年月平均人数的比例不低于30%，全年月平均在职职工人数在20人以上。
（3）相关人员应具有良好的职业道德，了解国家科技、经济及产业政策，熟悉高新技术企业认定工作有关要求。
[bookmark: _Toc10844]    2.中介机构职责
接受企业委托，委派具备资格的相关人员，依据《认定办法》和《工作指引》客观公正地对企业的研究开发费用和高新技术产品（服务）收入进行专项审计或鉴证，出具专项报告。
[bookmark: _Toc27982]3.中介机构纪律
中介机构及相关人员应坚持原则，办事公正，据实出具专项报告，对工作中出现严重失误或弄虚作假等行为的，由认定机构在“高新技术企业认定管理工作网”上公告，自公告之日起3年内不得参与高新技术企业认定相关工作。
    二、中介机构备案材料：
1.中介机构所有从业人员名单；
2.从业人员社保缴纳证明；
3.营业执照扫描件；
4.注会人员注会证书/税务师证书；
5.中介机构承诺书（附件4）。
以上材料发送至邮箱xzppc@163.com。

